Rendezvenyszervezes
felsdfokon

TIPPEK ES OTLETEK, MELYEKET E,RDEI\/IE,S SZEM
ELOTT TARTANI EGY ESEMENY SZERVEZESENEL.
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Miért fontos a profi
rendezvenyszervezes?

= Elsé benyomas = hosszu tavu hatas
= Az eseményed a céged tukre
" Profizmus: bizalom, kapcsolatépités, ndvekedés
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1. Hatarozd meg a célt es a

kozOnseget

" Miért szervezed az eseményt? (pl. Ugyfélszerzés,
kapcsolatépités, inneplés...)

= Kiknek szol? (meglévd tgyfelek, potencialis
partnerek, média...)

" Hogyan mérhet6 a rendezvény sikere? (résztvevok
létszama, visszajelzések, érdeklddeés felkeltése, uj
egyluttmdikodések...)
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2. Helyszin, idopont és
technika

" Megkozelithet8ség, parkolas, légkor
= Technikai hattér: hangositas, vetités, wifi

" |dbzités: ne Utk6zzon mas fontos eseménnyel
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3. Forgatokdnyv és
programstruktura

" |d6keretek betartasa
= Valtozatos, dinamikus program
" Hagyj idot kapcsolatépitésre, networkingre

=" Mindig legyen élmény!
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4. Kommunikacio és promocio

" Online jelenlét: kozosségi média, hirlevél,
landing oldal

= Szemeélyes meghivok — nagyobb hatas

" Emlékeztetdk, regisztracios rendszer
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5. A lebonyolitas napja

= Erkezz kordn — teszteld a technikat, nézz at
mindent!

= Checklista, forgatékonyv legyen nalad!

= Légy lathato, segitsd a vendégeket!
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6. Utankovetés — az igazi
nyereseg

" K6szond e-mail, kérdébiv, fotok, poszt
= Kapcsolatépités folytatasa

" Tanulj a visszajelzésekbdl!
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Gyakori hibak, amiket kerulj el

= KésOi szervezeés
= Tul bonyolult, feszes program
= Nincs B-terv

= Kommunikacios hianyossagok
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Osszefoglalds — 3 aranyszab3

Y

1. Tervezés = siker 70%-a
2. Kommunikacio minden szinten

3. Az élmény: erre fognak emlékezni
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KOSZONOM SZEPEN A FIGYELMET!

VAROM KERDESEITEKET!




